ZASADY KONSTRUOWANIA PRACY DYPLOMOWEJ
1. Praca licencjacka winna być pisana:  

· na białym papierze w formacie A4, 

· marginesy: górny 2,5cm; dolny 2,5cm; prawy 2,5cm; lewy 3,5cm, 

· pojedyncza kolumna tekstu na stronie,

· stosowana konsekwentnie w całej pracy czcionka podstawowa „Times New Roman” o wielkości 12 (dla tekstu pracy);  w przypadku tytułów rycin i spisu literatury można stosować czcionkę o wielkości 10,

· interlinia:  1,5 wiersza.

2. Każda praca powinna zawierać: 

· stronę tytułową o ustalonym układzie treści  

· spis treści, 

· wstęp – powinien zawierać następujące treści:
-uzasadnienie podjęcia tematu

-uwagi o stanie badań

-podjęte zadania i cele

-metoda i struktura pracy

· rozdział badawczy – powinien zawierać następujące treści:

-przedmiot i cel badań

-problemy badawcze i hipotezy

-metoda, techniki i narzędzia badawcze

-opis próby badanej i procedura badań

-analiza badań własnych

-wnioski

· spis cytowanych publikacji,

3. Numerowanie stron (numery liczbami arabskimi, na dole strony i wypośrodkowane) należy rozpocząć od strony zawierającej podpisane oświadczenia opiekuna pracy i autora oraz zakończyć na ostatniej stronie spisu cytowanych publikacji. 

4. Wszelkie ilustracje i tabele zamieszczane w pracy najlepiej przygotować w formie elektronicznej, jako odrębne pliki, i włączyć do pracy dopiero po ostatecznym zatwierdzeniu treści przez promotora.

5. W spisie literatury cytowanej (ustawionego wg alfabetycznej kolejności nazwisk pierwszych autorów lub wg kolejności cytowania), każda pozycja powinna zawierać kolejno od lewej strony rozdzielone przecinkiem: 

w przypadku artykułów: nazwiska trzech pierwszych autorów wraz z inicjałami imion,  tytuł publikacji, tytuł czasopisma, rok wydania, tom/rocznik, strony od – do.

w przypadku książek:  nazwiska wszystkich autorów wraz z inicjałami imion, tytuł książki, wydawnictwo, rok wydania, strony od – do (jeżeli można, określić zakres treści)
w przypadku rozdziałów w książkach: nazwiska trzech pierwszych autorów rozdziału wraz z inicjałami imion, tytuł rozdziału, tytuł książki, nazwisko i inicjały redaktora naukowego (w pracach zbiorowych), wydawnictwo, rok wydania, strony od – do.
w przypadku stron internetowych: autorzy (jeśli są znani): tytuł artykułu na stronie internetowej. nazwa wydawcy, hiperłącze prowadzące dokładnie do strony, z której zaczerpnięto 
informację (odczyt: data odczytu)

Sposób cytowania:
Zaleca się stosowanie przypisów na dole strony!
W przypadku cytowania książki: inicjał imienia, nazwisko, tytuł pracy, wraz w podtytułem, miejsce i rok 
wydania (bez nazwy wydawnictwa), strony. 
Np. M. Nowak, Podstawy pedagogiki otwartej, Lublin 1999, s. 55.

W przypadku cytowania artykuły z czasopisma: inicjał imienia, nazwisko, tytuł artykuły kursywą, nazwa 
czasopisma w cudzysłowie, rocznik, numer oraz rok wydania w nawiasie, numery stron. 
Np. A. Andrzejuk, Mieczysława Gogacza dochodzenie do pedagogiki, „Studia Philosophiae Christianae” 32 (1996) 2, s. 77-104.

W przypadku cytowania z pracy zbiorowej: inicjał imienia, nazwisko, tytuł artykułu kursywą, znak ‘[w:]’, 
nazwa pracy zbiorowej, pod skrócie ‘red.’ inicjał imienia i nazwisko redaktora lub redaktorów, miejsce i rok wydania (bez nazwy wydawnictwa), strona. 
Np. T. Gadacz, Wychowanie jako spotkanie osób, [w:] Wychowanie personalistyczne. Wybór tekstów, red. F. Adamski, Kraków 2005, s. 213-221.

W przypadku cytowania pracy tłumaczonej na język polski: podać po skrócie ‘tłum.’ inicjał imienia i 
nazwisko tłumacza. 
Np. W. Brezinka, Wychowanie i pedagogika w dobie przemian kulturowych, tłum. J. Kochanowicz, Kraków 2005. Nie stosuje się skrótów: tł. i przekł., lub innych.
Cytowanie ze strony internetowej: inicjał imienia, nazwisko, tytuł pracy, nazwa strony internetowej wy
różniony cudzysłowem, w nawiasie kwadratowym litera ‘[w:]’ z dwukropkiem, adres strony internetowej, w nawiasie kwadratowym „stan z dn.” z datą pobrania. 
Np. D. Zalewski, Wady młodości, „Edukacja Klasyczna”, [w]: https://www.edukacja-klasyczna.pl/wady-mlodosci [stan z dn. 3.06.2023].

W przypadku kolejnego cytowania tej samej pozycji należy stosować skrót ‘dz. cyt.’ umieszczony po 
inicjale imienia i nazwisku autora.
Odwołanie do pozycji stosowanej w przypisie bezpośrednio poprzedzającym stosuje się słowo: „Tamże”.
W przypadku następujących bezpośrednio po sobie odwołań do różnych prac tego samego autora stosuje 
się słowo: „Tenże”.
Nie stosuje się łacińskich odpowiedników takich jak: op. cit., idem, ibidem.
Przy cytowaniu źródeł (np. Platon, Arystoteles, Seneka, Tomasz z Akwinu, Biblia) zaleca się cytowanie 
tradycyjny, tj. numer księgi i numer wiersza. 
Np. Listy moralne do Lucyliusza, 16, 2.
Przy cytowaniu aktów prawnych należy podać ich stronę internetową.
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