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Zakres obowigzywania Wszystkie inwestycje, modernizacje i remonty
realizowane przez Collegium Verum oraz
zakupy/instalacje nowych technologii
powigzanych z infrastruktura

1. Cel procedury

1. Zapewnienie, aby wszystkie inwestycje, modernizacje i remonty realizowane
w Collegium Verum byty projektowane, zamawiane i odbierane z uwzglednieniem
dostepnosci architektonicznej oraz zasad projektowania uniwersalnego.

2. Wprowadzenie obowigzkowych ,bramek dostepnosci” (akceptacji BDU) na co
najmniej trzech etapach: projektu, udzielenia zamowienia oraz odbioru prac.

3. Ustanowienie standardu dokumentowania, weryfikacji i dziatan korygujacych (CAPA)
w przypadku stwierdzenia niezgodnosci.

2. Zakres procedury

Procedura obejmuje wszystkie przedsiewziecia wptywajgce na dostepnos$é przestrzeni i
infrastruktury uczelni, w szczegélnosci:

e roboty budowlane (budowa, przebudowa, rozbudowa, remont),



modernizacje i reorganizacje przestrzeni (sale dydaktyczne, ciggi komunikacyjne,
sanitariaty, oznakowanie),

adaptacje pomieszczen (w tym dla potrzeb ksztatcenia i obstugi studenta),
zakupy/instalacje ,nowych technologii” powigzanych z infrastrukturg (np.
kontrola dostepu, kioski, systemy kolejkowe, AV w salach, petle indukcyjne,
oznakowanie elektroniczne),

inne zamoéwienia od progu kwotowego ustalonego przez uczelnie, jezeli moga
wptywaé na dostepnosc¢ architektoniczna.

Procedura dotyczy zaréwno przedsiewzie¢ finansowanych ze srodkédw wtasnych, jak

i projektowych (w tym FERS).

Wytaczenia / powigzania:

Standard docelowy budynkdw i przestrzeni okresla PRO-06.

Wymagania informacyjno-komunikacyjne (obstuga, komunikacja, oznaczenia)
okresla PRO-07, a komunikacja i informacja (publikacje, ETR, napisy,
audiodeskrypcja) — PRO-12.

Dostepnos¢ cyfrowa WWW/BIP/e-ustug/LMS/dokumentow — PRO-08.
Zamoéwienia publiczne i zakupy — PRO-13 (klauzule, progi, OPZ/SWZ/umowy).
informacje/wnioski/zgdania/skargi oraz CAPA — PRO-03.

Ewakuacja — PRO-14 (jezeli zakres prac wptywa na bezpieczenstwo i ewakuacje).

3. Definicje

Inwestycja/remont/modernizacja — przedsiewziecie budowlane lub
organizacyjne wptywajgce na parametry uzytkowe i dostepnos¢ przestrzeni.
Bramka dostepnosci — formalny punkt kontrolny, w ktérym BDU wydaje
opinie/akceptacje umozliwiajgcy przejscie do kolejnego etapu.

Niezgodnos¢ dostepnosciowa — odstepstwo od wymagan/standardu dostepnosci
(PRO-06) lub wymagan opisanych w dokumentacji zamoéwienia.

Dostep alternatywny — sposéb zapewnienia realizacji potrzeby OzSP, gdy uczelnia
nie jest w stanie (np. z powodow technicznych lub prawnych) zapewni¢ petnej
dostepnosci (powigzanie z PRO-03).

Uniwersalne projektowanie - projektowanie produktéw, Srodowiska, programéw
i ustug w taki sposdb, by byty uzyteczne dla wszystkich w mozliwie najwiekszym
stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania.

Racjonalne usprawnienie — niezbedne i odpowiednie zmiany/dostosowania,
nienaktadajgce nieproporcjonalnego obcigzenia, umozliwiajgce osobie ze



szczegdlnymi potrzebami korzystanie z oferty uczelni na zasadzie rownosci z
innymi osobami.

CAPA — dziatania korygujace i zapobiegawcze uruchamiane w przypadku
niezgodnosci (PRO-03).

4. Role i odpowiedzialnosci

4.1 Biuro ds. Dostepnosci Uczelni (BDU)

opiniuje i akceptuje przedsiewziecia w bramkach G1/G2/G3 (Zatgcznik 5 6);
wskazuje wymagania dostepnosciowe do projektu i zamdwienia (w oparciu o
PRO-06 oraz Zataczniki 2—-4);

uczestniczy w odbiorach i weryfikuje zgodnos$¢ z wymaganiami;

rejestruje niezgodnosci i inicjuje CAPA (PRO-03), a takze raportuje KPI (PRO-01).

4.2 Kanclerz / komaérka inwestycji i infrastruktury

inicjuje przedsiewziecie i odpowiada za przygotowanie programu
funkcjonalno-uzytkowego / zatozen;

zapewnia udziat projektanta/nadzoru i realizacje prac;

zapewnia usuniecie niezgodno$ci ujawnionych w odbiorach.

4.3 Komorka zamowien / zakupy

* przygotowuje i prowadzi postepowanie zakupowe zgodnie z PRO-13;

¢ uwzglednia wymagania dostepnosci w OPZ/SWZ/umowie (Zatgcznik 4) oraz

zapewnia weryfikacje przed publikacjg (bramka G2).

4.4 Kierownik projektu / inspektor nadzoru (jezeli wyznaczony)

koordynuje przebieg prac, harmonogram i dokumentacje;

zapewnia realizacje wymagan dostepnosci na budowie i w trakcie wdrozenia
technologii;

dostarcza BDU dokumenty i dowody realizacji.

4.5 Projektant / wykonawca

projektuje/wykonuje prace zgodnie z wymaganiami dostepnosci i dokumentacjg;
uczestniczy w uzgodnieniach i przedstawia rozwigzania alternatywne, jesli
pojawig sie ograniczenia;

usuwa wady i niezgodnosci w terminach uzgodnionych w protokole odbioru.



4.6 BHP/PPOZ (jesli wyodrebnione)

e opiniuje rozwigzania majgce wptyw na bezpieczenstwo i ewakuacje; wspotpracuje przy
uzgodnieniu rozwigzan z PRO-14.

4.7 IT/WWW (jezeli zakres obejmuje technologie)

e opiniuje i odbiera instalacje technologiczne powigzane z dostepnoscig (np. systemy
informacji, petle, AV, kioski);
e w razie elementdéw cyfrowych stosuje wymagania PRO-08.

5. Zasady ogolne

1. Zasada,trzech bramek”: brak akceptacji BDU na etapie G1 (projekt), G2
(zaméwienie) lub G3 (odbidr) wstrzymuje przejscie do kolejnego etapu, chyba ze
Rektor podejmie decyzje o odstepstwie wraz z planem kompensac;ji i CAPA.

2. Preferencja uniwersalnego projektowania: projektuje sie rozwigzania dostepne dla
mozliwie najszerszej grupy uzytkownikéw.

3. Spdjnosc ze standardem uczelni: rozwigzania muszg spetnia¢ standard PRO-06;
odstepstwa wymagajg uzasadnienia i akceptacji.

4. Dokumentowanie: wszystkie decyzje, uzgodnienia, checklisty i protokoty gromadzi
sie w teczce przedsiewziecia (PRO-01).

5. Dostep alternatywny: w okresie prac zapewnia sie dostep alternatywny (PRO-03).

6. Bramki dostepnosci (G1-G3) — przebieg

6.1 GO — Inicjacja przedsiewziecia (karta inicjacji)

1. Kanclerz/kierownik projektu przygotowuje Karte inicjacji przedsiewziecia (Zatgcznik
1), w tym ocene wptywu na dostepnosc.

2. BDU wskazuje wymagania dostepnosciowe oraz wtasciwe checklisty i procedury
powigzane.

3. Przedsiewziecie wpisuje sie do Rejestru inwestycji/remontéw/modernizacji
(Zatgcznik 7).

6.2 G1 — Akceptacja dostepnosci na etapie koncepcji/projektu

1. Przed ztozeniem/uzgodnieniem dokumentacji projektowej (lub przed
zatwierdzeniem koncepcji) projektant przedstawia BDU materiaty projektowe.

2. BDU weryfikuje projekt z uzyciem Checklisty projektowej (Zatacznik 2) oraz
standardu PRO-06.



3.

Wynikiem jest Opinia/Akceptacja BDU (Zatgcznik 5):

a) akceptacja albo

b) akceptacja warunkowa (z listg warunkdéw i terminem), albo

c) brak akceptacji — koniecznos¢ korekty projektu.

Zmiany w projekcie wptywajace na dostepnos¢ wymagaja ponownej weryfikacji
BDU.

6.3 G2 — Akceptacja dostepnosci w dokumentacji zamowienia

(OPZ/SWZ/umowa)

1. Przed wszczeciem postepowania zakupowego komérka zamodwien przekazuje BDU
projekt OPZ/SWZ/umowy.

2. BDU weryfikuje, czy wymagania dostepnosci sg opisane, mierzalne i mozliwe do
odebrania (Zatacznik 4).

3. BDU wydaje akceptacje (Zatacznik 5). Brak akceptacji oznacza koniecznos¢ korekty
dokumentacji.

4. W umowie/zleceniu nalezy przewidzie¢: kryteria odbioru dostepnosci, terminy

usuwania wad oraz konsekwencje nienalezytego wykonania.

6.4 Realizacja — nadzor dostepnosci w trakcie prac

1.

Kierownik projektu/nadzoér zapewnia zgodnos¢ realizacji z projektem i wymaganiami
dostepnosci.

Jezeli w trakcie prac pojawi sie koniecznos¢ zmian, ktére mogg pogorszy¢
dostepnos¢, wymagana jest konsultacja i akceptacja BDU.

Czasowe bariery w trakcie prac: ustala sie dostep alternatywny i komunikaty dla
uzytkownikéw (PRO-03 i PRO-12).

6.5 G3 — Odbior dostepnosci po wykonaniu prac

1.

Przed odbiorem kofncowym wykonawca przedstawia dokumenty powykonawcze
oraz umozliwia ogledziny.

BDU uczestniczy w odbiorze i wypetnia Checkliste odbiorowg (Zatgcznik 3).
Wynikiem jest Protokét odbioru dostepnosci (Zatacznik 6):

a. odbior bez zastrzezen albo

b. odbiér warunkowy (lista usterek i terminy), albo

c. odmowa odbioru w zakresie dostepnosci.

Niezgodnosci uruchamiajg CAPA (PRO-03) i sg monitorowane do zamkniecia.
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. Dokumentowanie i archiwizacja

1. Dla kazdego przedsiewziecia tworzy sie teczke (papierows i/lub elektroniczng)
zawierajgcg co najmniej: Karte inicjacji, checklisty, opinie BDU, dokumentacje
zamowienia, protokoty odbioru, dokumentacje powykonawczg oraz CAPA (jesli
dotyczy).

2. Dokumenty przechowuje sie w repozytorium wskazanym w PRO-01 (Zatacznik 7
PRO-01).

8. Monitoring / KPI

e % przedsiewziec¢ z akceptacjg BDU na etapie G1 przed zatwierdzeniem projektu

e % postepowan zakupowych z akceptacjg BDU na etapie G2 przed publikacja

e % odbioréw z udziatem BDU (G3)

e liczba niezgodnos$ci dostepnosciowych ujawnionych w G3 (w podziale na
kategorie)

e % niezgodnosci usunietych w terminie / % CAPA zamknietych w terminie

e liczba przypadkdéw zapewniania dostepu alternatywnego podczas prac

e liczba usprawnien systemowych w standardzie PRO-06 wynikajgcych
z doswiadczen inwestycyjnych

9. Zataczniki

Zatgcznik 1 — Karta inicjacji przedsiewziecia (ocena wptywu na dostepnosé) (wzor)
Zatacznik 2 — Checklista dostepnosci architektonicznej — etap projektu (wzér)
Zatacznik 3 — Checklista dostepnosci architektonicznej — etap odbioru (wzér)
Zatacznik 4 — Wymagania dostepnosci w OPZ/SWZ/umowie (checklista + przyktadowe
zapisy) (wzor)Zatacznik 5 — Opinia/Akceptacja BDU (G1 i G2) (wzor)

Zatgcznik 6 — Protokot odbioru dostepnosci (G3) (wzor)

Zatacznik 7 — Rejestr inwestycji/remontéw/modernizacji (wzor)

Zatacznik 8 — Plan konsultacji i testéw z uzytkownikami (opcjonalny wzér)

10. Powigzania z innymi procedurami (Pakiet 14)

PRO-01 — nadzér systemowy, repozytorium dokumentéw, raportowanie KPI
PRO-03 —informacje/wnioski/zgdania/skargi, dostep alternatywny, CAPA
PRO-06 — standard budynkéw i przestrzeni (wymagania docelowe)



PRO-07 — dostepnos¢ informacyjno-komunikacyjna (obstuga, komunikacja,
oznakowanie)

PRO-08 — dostepnos¢ cyfrowa elementdw i ustug

PRO-12 — komunikacja i informacja (publikacje, ETR, prosty jezyk, napisy rozszerzone,
audiodeskrypcja)

PRO-13 — zamdwienia publiczne i zakupy

PRO-14 — ewakuacja (jezeli zakres prac wptywa na bezpieczenstwo)



Zatacznik 1.
Karta inicjacji przedsiewziecia (ocena wptywu na dostepnos¢) — wzor

Nazwa przedsiewziecia

Rodzaj
(inwestycja/remont/modernizacja/technologia)

Lokalizacja (budynek/pomieszczenie/obszar)

Opis zakresu prac

Planowany termin realizacji

Szacunkowy budzet i zrodto finansowania

Czy przedsiewziecie wptywa na dostepnosc?

(T/N)

Kategorie wptywu ciggi komunikacyjne / wejscia / sanitariaty / sale /
oznakowanie / stanowiska obstugi / inne

Czy wymaga dostepu alternatywnego w trakcie (opis)
prac? (T/N)

Wymagane bramki dostepnosci G1/G2/G3

Osoba odpowiedzialna (kierownik projektu)

Data i podpis (Kanclerz/kierownik projektu) +
parafa BDU




Zatacznik 2.

Checklista dostepnosci architektonicznej — etap projektu (wzor)

Obszar

Wymaganie
(odniesienie
do PRO-06)

Projekt
spetnia?
(T/N/N.D.)

Uwagi /
ryzyka

Wymagane
zmiany

Odpowiedzialny
/ termin

Przyktadowe obszary: dojscie i wejscie, komunikacja pozioma i pionowa, toalety,

pomieszczenia dydaktyczne, stanowiska obstugi, oznaczenia i kontrast, oswietlenie,

akustyka, miejsca odpoczynku, miejsca parkingowe, elementy bezpieczenstwa.




Zatacznik 3.

Checklista dostepnosci architektonicznej — etap odbioru (wzor)

Obszar

Kryterium
odbioru

Spetnione?

(T/N)

Dowdd
(pomiar/zdjecie/test)

Niezgodnos¢
(opis)

CAPA nr

Termin
usuniecia
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Zatacznik 4.
Wymagania dostepnosci w OPZ/SWZ/umowie — wzér

A. Checklista do weryfikacji dokumentacji zamdwienia (G2)

Element Wymog Ujeto w Ujeto w Ujetow Uwagi
OPZ/SWZ? kryteriach umowie?
(T/N) odbioru? (T/N)
(T/N)

B. Przyktadowe minimalne zapisy do OPZ/SWZ/umowy (do dostosowania):

e Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji prac zgodnie z wymaganiami
dostepnosci architektonicznej wynikajgcymi ze standardu uczelni (PRO-06) oraz
checklist odbiorowych (Zatacznik 3).

e Odbidr obejmuje weryfikacje dostepnosci z udziatem BDU; stwierdzone
niezgodnosci s3 usuwane w terminach wskazanych w protokole.

e W przypadku elementéw informacyjno-komunikacyjnych (np. oznakowanie)
wykonawca uwzglednia wymagania PRO-07/PRO-12.

e W przypadku elementéw cyfrowych/urzadzen z interfejsem — wymagania PRO-
08.
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Zatacznik 5.

Opinia/Akceptacja BDU (G1 i G2) — wzér

Nr przedsiewziecia (z rejestru)

Etap

G1 - projekt / G2 — zamédwienie

Opis materiatéw poddanych ocenie

Wynik

[0 akceptacja
[0 akceptacja warunkowa

O brak akceptacji

Warunki/zalecenia BDU

Ryzyka i konsekwencje braku zmian

Odpowiedzialny za wdrozenie zmian

Termin wdrozenia

Podpis BDU

Data i podpis (Kanclerz/kierownik projektu /
zamoéwienia)
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Zatacznik 6.

Protokot odbioru dostepnosci (G3) — wzor

Nr przedsiewziecia (z rejestru)

Data odbioru

Zakres odbioru

Uczestnicy
(BDU/Kanclerz/nadzé6r/wykonawca/inne)

Wynik odbioru dostepnosci

U] odbior
[ odbiér warunkowy

[J odmowa odbioru

Lista niezgodnosci (odniesienie do Zat. 3)

Czy zapewniono dostep alternatywny do czasu
usuniecia? (T/N)

(opis)

CAPA — numery spraw / dziatania

Terminy usuniecia niezgodnosci

Weryfikacja skutecznosci po poprawkach
(kto/kiedy)

Podpis BDU

Podpisy pozostatych stron
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Zatacznik 7.

Rejestr inwestycji/remontéw/modernizacji — wzor

N | Naz

Rod
zaj

Lokaliz
acja

Bud
zet

Zrodto
finanso
wania

Kiero
whnik
projek
tu

G1
(data/w
ynik)

G2
(data/w
ynik)

G3
(data/w
ynik)

CA
PA

(nr)

Stat
us
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Zatacznik 8.

Plan konsultacji i testow z uzytkownikami (opcjonalny wzér)

Nr przedsiewziecia

Zakres konsultacji

koncepcja / projekt / testy odbiorowe

Grupy uzytkownikéw

np. osoby z niepetnosprawnoscia ruchu, wzroku,
stuchu; osoby starsze; neuroréznorodnosc

Metoda

warsztat / spacer badawczy / test Sciezki / test
stanowiska

Termin

Odpowiedzialny

BDU + kierownik projektu

Wyniki (wnioski)

Decyzje/zmiany w projekcie

Dowody (zataczniki)
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