Zarzadzenie Kanclerza Collegium Verum

Nr2/2024

z dnia 31.sierpnia 2024 r.

W sprawie wprowadzenia Polityki dokonywania zakupéw Collegium

Verum dla zaméwieri ponizej progu stosowania zasady konkurencyjnosci

Na podstawie § 25 Statutu Collegium Verum oraz w zwigzku z realizacja projektéow
wspdtfinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej, w tym programu FERS, zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadza sig Polityke dokonywania zakup6éw Collegium Verum dla zaméwien ponizej
progu stosowania zasady konkurencyjnosci, okre§lonego w aktualnych Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw obowiazujacych w ramach perspektywy
finansowej 2021-2027.

§2
Polityka, o ktérej mowa w § 1, stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§3

Zobowigzuje sig¢ wszystkich pracownikéw zaangazowanych w realizacje projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw UE do stosowania Polityki, o ktérej mowa w § 1.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Polityka dokonywania zakupéw
Collegium Verum

1. Cel dokumentu

Celem niniejszej Polityki jest okreslenie zasad i procedur dokonywania zakup6w towaréw,
ustug oraz rob6t budowlanych przez Collegium Verum w ramach projektéw
wspdtfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, w sytuacjach, gdy wartoé¢ zaméwienia
nie przekracza progu obligujacego do stosowania zasady konkurencyjnoéci, okreslonego w
aktualnych Wytycznych dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkéw obowiazujacych w
ramach perspektywy finansowej 2021-2027.

2. Zakres stosowania

Polityka dotyczy wszystkich pracownikéw Collegium Verum zaangazowanych w realizacje
projektéw wspélinansowanych ze srodkéw UE, w tym programu FERS+, ktérzy dokonuja
zakup6éw w ramach tych projektow.

3. Zasady ogdine
Zakupy ponizej progu konkurencyjno$ci dokonywane s3 z zachowaniem nastepujacych
zasad:

» celowosci, gospodarnosci, rzetelnosci, przejrzystosci i uczciwej konkurencji;

e zapewnienia najlepszego stosunku jakos$ci do ceny;

¢ dokumentowania procesu wyboru dostawcy/ustugodawcy w spos6b umozliwiajacy
weryfikacje racjonalno$ci wydatku;

e unikania konfliktu interesow.

4. Procedura dokonywania zakupu
4.1. 1dentyfikacja potrzeb

Przed dokonaniem zakupu osoba odpowiedzialna okre$la szczegétowe potrzeby projektu
oraz wymagania wobec przedmiotu zamoéwienia.

4.2. Szacowanie warto$ci zamo6wienia

Szacowanie warto$ci zamGwienia powinno by¢ przeprowadzone w sposéb zapewniajacy
wiasciwg Sciezke audytu. Warto$¢ zaméwienia moze by¢ okreslana na podstawie
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu lub notatki z przeprowadzonego
szacowania.



4.3. Wyb6r wykonawcy

W przypadku zaméwien o warto$ci pomiedzy 50 000 zi netto a progiem konkurencyjnosci
okreslonym w Wytycznych:

* nalezy dokona¢ rozeznania rynku poprzez uzyskanie co najmniej trzech ofert (mailowo,
telefonicznie lub przez inne Zr6dia); wybér oferty nalezy uzasadni¢ i udokumentowaé
poprzez np. print screeny, zapytania mailowe, notatki stuzbowe - wzér takiej notatki
zawiera Zatgcznik 1 do niniejszego dokumentu;

» dopuszcza sig¢ mniej niz trzy oferty, jesli uzasadnione jest to brakiem dostepnych
wykonawcow lub specjalistycznym charakterem zaméwienia.

¢ dla zamG6wien ponizej 50 000 zt netto mozliwe jest dokonanie zakupu bez
udokumentowanego rozeznania rynku, przy zachowaniu racjonalno$ci zakupu.

4.4, Dokumentacja zakupu

Do dokumentacji projektu dolgcza sie:

e opis przedmiotu zamowienia;

e o0szacowanie wartosci;

» zebrane oferty lub udokumentowane rozeznanie rynku;

e uzasadnienie wyboruy;

e umowe/zlecenie/zamdwienie;

¢ dowody realizacji (faktury, protokoty odbioru, potwierdzenia ptatnoéci).

5. Zakupy powtarzalne i ich agregacja

W celu przeciwdziatania dzieleniu zam6wien, nalezy przeprowadzié analize powtarzalno$ci
zakup6w w skali projektu. W przypadku przekroczenia progu konkurencyjnosci, o ktérym
mowa w aktualnych Wytycznych, w wyniku kumulacji podobnych zaméwiet - stosuje sie
zasade konkurencyjnosci.

6. Odpowiedzialnosé

Za stosowanie niniejszej Polityki odpowiadaja Koordynatorzy Projektéw, Kwestura oraz
inne osoby odpowiedzialne za zakupy i finanse projektu. Naruszenie Polityki moze
skutkowa¢ uznaniem wydatku za niekwalifikowalny.

7. Postanowienia koficowe

Polityka obowiazuje od dnia jej zatwierdzenia. Moze by¢ aktualizowana w przypadku
zmiany przepisow lub wytycznych dotyczacych realizacji projektéw unijnych.



Zatacznik nr 1 do Polityki dokonywania zakupéw Collegium Verum

NOTATKA Z ROZEZNANIA RYNKU

1. Nazwa projektu:

2. Przedmiot zamdéwienia:

3. Szacunkowa warto$é¢ zaméwienia:

4, Zr6dto rozeznania (np. strony internetowe, kontakt telefoniczny, e-mail):

Nr Nazwa wykonawcy  Cena brutto Uwagi
/ Zrédio oferty

1

2

3

5. Uzasadnienie wyboru oferty:

Data:

Podpis osoby sporzadzajgce;:




